Energimyndigheten

INFORMATION

Snabbguide

1. Bestdll en yta genom att lagga en webbanmalan till Helpdesk. Ange namn och
agare till ytan.

2. Maila till dina externa medlemmar att de ska ga till startsidan
https://utsidan.energimyndigheten.se och skapa konto (deras mailadress ar deras
inloggningsnamn).

Om de redan ett har konto kan du bjuda in dem direkt med hjalp av deras
e-mailadress.

3. Laggtill alla dina medlemmar, interna och externa (med konto), genom att klicka
pa ”Lagg till ny anvandare” under medlemmar. Har kan du ocksa vélja att skriva ett
meddelande som gar via mail till medlemmarna.

4. Dina medlemmar loggar in pa ytan genom lanken som medféljer mailet. Om du
valt att inte skicka mail via inbjudan, sa maste du skicka lanken till ytan separat till
dem.
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